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Årsafslutning 2021
Igen i år har vi haft et anderledes regnskabsår. Regnskabet vil i mange 
tilfælde kræve ekstra forklaringer i forhold til kirkelige aktiviteter mv.

Kurset vil tage fokus på færdiggørelse af regnskab 2021, herunder 
afstemninger og resultatdisponering.

Vi vil afslutte med budgetforslagsprocedure for 2023 og nyheder for 2022 
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Regnskabsinstruks og bilag til regnskabsinstruks:

Regnskabsinstruks – standard finde på DAP (søg via søgefelt)

Gennemgås i samråd med formand og kasserer i forbindelse med 
årsafslutningen.
Grunddata, Bilag med ansatte og menighedsråd (udfyldt og underskrevet), 
alle konti i pengeinstitut ajourført samt ajourførte aftale mv.

Beløbsgrænser?? 
Grænsen er fastsat for at beskytte den enkelte.
Find i samråd med kasserer og formand et niveau som passer til sognets 
aktiviteter.
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01 Regnskabsinstruks folkekirkens lokale kasser 2020.pdf


Regnskabsinstruks og bilag til regnskabsinstruks

Attestation af bilag??
I henhold til vedtægt for valgt kasserer, fører denne løbende tilsyn med 
indtægter og udgifter, herunder attestation af bilag. 

Forslag:
Kasserer attesterer i forbindelse med tilsynet at bilag (udgift/indtægt) er 
kontrolleret.
Indkøber attesterer for indkøb af varen, antal, type, aftalt pris mv.
Overstiger indkøbet disponeringsgrænsen som er fastsat, koordineres 
indkøbet med formand for det aktuelle udvalg (eks. Kirketjener indkøber 
inventar og formand for kirkeudvalget attesterer med)

Andre gode eksempler???
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Årsafslutning 2021

Følgende materiale er udarbejdet som forslag til en kronologisk 
rækkefølge til årsafslutningen.
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De fire trin i årsafslutningen:

Trin 1 Klargøringen til årsafslutningen er langt den største opgave - om end 
den kan lettes meget gennem året, hvis man f.eks. afstemmer løbende. 
Der er dog opgaver, som ikke kan løses før året er omme.

Trin 2 Den regnskabstekniske årsafslutning består groft sagt i at ”trykke på 
knappen”  - lave årskørslen.

Trin 1 og 2 er typisk regnskabsførerens ansvar.

3
Resultat-

disponering

1
Klargøring 

til 
årsafslutning

2
Regnskabs-

teknisk
årsafslutning

4
Godkendelse 
og aflevering

7



De fire trin i årsafslutningen:

Trin 3 er menighedsrådets ansvar – den valgte kasserer. Men det vil oftest 
være regnskabsføreren, der laver udkastet, og også regnskabsføreren, der 
udfører opgaven rent praktisk.
Resultatdisponeringen – hvor den afsluttende bogføring af egenkapitalen 
sker – er for mange ensbetydende med en vis frygt. Det er måske ikke helt 
nemt at se, hvad der rent faktisk sker, når man gennemfører 
resultatdisponeringen. Håber vi får fjernet lidt frygt ☺

Trin 4 - godkendelse og aflevering:  Hæftet her indeholder en gennemgang 
af processen.
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Klargøring til årsafslutning:

Materialeliste for regnskabsafslutning pr. 31/12-2021

Denne fremsendes af revisionsfirmaet i starten af året

BDO
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02 Materiale- og tjekliste - årsregnskab 2021.pdf
02B materialeplan årsregnskab 2021 menighedsråd.pdf


Klargøring til årsafslutning:
Periodisering:

Alle udgifter og indtægter skal henføres til det korrekte regnskabsår –
uanset betalingstidspunktet.
Altså bankerne skal stemme pr. 31/12-2021 med saldo på årsudskrifter.

Jeg er blevet kontaktet af flere som synes denne øvelse kan være 
vanskelig. Ikke at periodisere, MEN at finde den rigtige artskonto. Skal jeg 
bruge aktiv eller passiv artkontoen (altså debet eller kredit)

Jeg vil bruge lidt tid på at bruge banken som redskab til afgørelse af debet 
eller kredit.
Må jeg bogføre på banken ja eller nej er spørgsmålet og hvad gør jeg i 
2022?
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Klargøring til årsafslutning:
Periodisering:
Aktiver (fordi de kommer i debet ifm. bogføring i 2021)

Udgiften vedrører 2022 hæves i banken i 2021?
I 2021 – 638105 kredit og 619010 debet (fordi jeg skal hæve i banken for

at banken stemmer)
I 2022 – 619010 kredit og 227020 debet (så bliver konto 619010 

udlignet igen)

Indtægten indsættes i banken i 2022, men vedrører 2021?
I 2021 – 115010 kredit og 613070 debet (fordi den ikke må indsættes på

banken i 2021, men skal i regnskab)
I 2022 – 613070 kredit og 638105 debet (så stemmer banken igen og 

konto 613070 udlignes) 
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Klargøring til årsafslutning:

Periodisering:

638105 619010 227020/2100

2021 2000 2000

2022 2000 2000

115010/5110 613070 638105

2021 3200 3200

2022 3200 3200
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Klargøring til årsafslutning:
Periodisering:
Passiver (fordi de kommer i kredit ifm. bogføring i 2021)

Udgiften vedrører 2021 hæves i banken i 2022?
I 2021 – Eks. 228035 debet og 969010 kredit (fordi jeg ikke må hæve i 

banken i 2021 og udgiften skal med)
I 2022 – 969010 debet og 638105 kredit (så stemmer banken igen og

969010 udlignes igen)

Indtægten indsættes i banken i 2021, men vedrører 2022?
I 2021 – 638105 debet og 972020 kredit (fordi den skal indsættes i banken

for at banken stemmer)
I 2022 – 972020 debet og eks. kredit 115010 (så bliver konto 972020 

udlignet igen)
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Klargøring til årsafslutning:

Periodisering:

228035/3100 969010 638105

2021                                                               1200 1200

2022 1200 1200

638105 972020 115010/5110

2021 5100 5100

2022 5100 5100
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Klargøring til årsafslutning:

Periodisering:

I kontoplanerne fra 2021 er der udvidet i artskontoplanen med mulighed 
for periodisering på flere arter, også i de enkelte kvartaler.

Det vil betyde at tidligere beskrevne arbejdsgang om periodisering 
skal/kan gennemføres pr. kvartal og ikke kun ved årsafslutningen.
Det er vigtigt, hvis denne mulighed anvendes i den lokale kasse, at aftale 
en margen for hvilke poster der periodiseres. 
Dette gælder også ved årsafslutningen – marginalgrænse. Denne margen 
bør være den samme fra år til år, for at skabe et ensartet overblik.

Vi vil drøfte kvartalsrapporter og periodisering i forhold til disse. 
Er det godt eller skidt? ☺
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Klargøring til årsafslutning:

Artkonto 581210 til 649999

Gennemgang af den enkelte konto og afstemning til eksternt materiale

Aktiver:

Art 58 Afstemmes til årsudskrift fra banker ol. - BDO

Art 611510-611590 Debitorer afstemmes til debitorbogholderi –
Saldoliste fra regnskabsprogram – debitorer

Art 612110-613020 Momskonti synliggøres i forbindelse med
momsberegning – kommer senere i kursusforløbet.
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03Bank af Skema til opgørelse af opsparinger - blank (1).xlsx
03 Debitor saldoliste.pdf


Klargøring til årsafslutning:

Artkonto 581210 til 649999

Gennemgang af den enkelte konto og afstemning til eksternt materiale

Aktiver:

Art 613030-619020 Gennemgang af posteringer for at afstemme. 
(bogføring januar/februar 2022) (bla. periodiseringen)

Art 619030-619090 Årsopgørelser fra Stift (modtaget på DAP under
Dataarkiv, kapitaler  i KAS og afstemningsskema (fra 

revisor)

Art 63 Afstemmes til årsudskrifter (fra banker) og optalt beholdning
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04 Årsopgørelse fra Stift.pdf
05 Hjælpeskema - gravstedskapitaler 2021.xlsx


Klargøring til årsafslutning:

Artkonto 721110 til 987320

Gennemgang af den enkelte konto og afstemning til eksternt materiale

Passiver:
Art 72-74 Afstemmes til årsregnskab sidste år (ultimo 2020) – Kvartalsrapport pr. 31/12

Art 748030-771029 Afstemmes til kontoudtog – eks. Stift (modtaget på DAP, Dataarkiv, 
Kapital KAS – art 748040 kan også være opgørelse fra provsti - BDO

Art 771010-29 Arv og donationer stemmes af og opgøres senere i materialet her.

Art 84 Gældskonti afstemmes med udskrifter – eks. Stift
(modtaget på DAP, Dataarkiv, Kapital KAS) kan også være Kreditforening

Art 951510-969030 + 972020-902099 + 973010-973020 (bla. periodiseringen)
Gennemgang af posteringer for at afstemme 

(bogføring januar/februar 2022)
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06 Kvartalsrapport 3112 2021.pdf
05 Hjælpeskema - gravstedskapitaler 2021.xlsx
04 Årsopgørelse fra Stift.pdf
05B Skema til afstemning af KAS stiftsmidler  standard.xlsx
04 Årsopgørelse fra Stift.pdf


Klargøring til årsafslutning:

Artkonto 721110 til 987320

Gennemgang af den enkelte konto og afstemning til eksternt materiale

Passiver:

Art 972010 Afstemmes med kollektbog

Art 972520-972530 Momskonti afstemmes i forbindelse med 
momsberegning – Skema modtaget fra revisor 

Udfyldelse af skema kommer senere i kurset.

Art 973010-973020 Afstemmes med eksterne kontoudtog – eks. Provsti

Art 973030-987320 Afstemmes til ”løn” og afregningsbilag – findes på DAP, Dataarkiv,
Lønudbetaling (FLØS), Nets totaler for november 2021 (forudløn) 

og december 2021 (bagudløn)
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07 Hjælpeskema - momsberegning 2021.pdf
08 Eksempel nets totaler.pdf


Klargøring til årsafslutning:

Udskriv kvartalsrapport
Udskriv budget/formål 

Synliggør hvad der skal have specielt fokus når du nu gennemgår 
bogføring.
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Klargøring til årsafslutning:

Artkonto 101810 til 439999

Gennemgang af den enkelte konto og afstemning til eksternt materiale

Drift:

Art 10 Ligning og tilskud – ved gennemgang klargør til forklaring på 
tillægsbevillinger og ligning til forsøgslovgivningsprojekt3.

Art 11 Se kontokort igennem. Vær obs på antal (eks. 12 boligbidrag 
pr. præst). Vær opmærksom på momskoder, er de ens på samme
art, hvis ikke, kontroller hvorfor.
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Klargøring til årsafslutning:

Artkonto 101810 til 439999

Gennemgang af den enkelte konto og afstemning til eksternt materiale

Drift:

Art 16 Se kontokort igennem. Eks. antal igen (I kender rytmen hos jer)

Art 18 Lønafstemning – skema modtaget fra revisor.
Se kontokort igennem. Eks. indtægter på indtægtskonti og udgifter 
på udgiftskonti osv.

Art 22 Se kontokort igennem, for korrekt bogføring af driftsudgifter. 
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09 Hjælpeskema - lønafstemning 2021.pdf


Klargøring til årsafslutning:

LØN – B-indkomster mv.

Diæter B-indkomst - Art 186820 - Rubrik 0036

Honorar B-indkomst - Art 186840 - Rubrik 0036

Honorar faktura med CVR-nummer uden moms - Art186860 - Rubrik 0036

Honorar faktura med CVR-nummer med moms - Art 186860 - Indberettes ikke

Skattepligtig kørsel - Art 221026 - Rubrik 0038

Skattefri kørsel - Art 221025 - Rubrik 0048
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Klargøring til årsafslutning:

Artkonto 101810 til 439999
Gennemgang af den enkelte konto og afstemning til eksternt materiale

Drift:

Art 25-26 Kontokort gennemgås for postering. Nogle kan afstemmes med 
udskrifter fra bank og stift

Art 28-29 Kontokort gennemgås med fokus på posteringer, da disse skal
anvendes til eventuelle biregnskaber.

Art 33-43 Indtægter og udgifter i forhold til forsøgslovgivning 1-2. Der 
udarbejdes biregnskab på disse – styring med formål gør
udarbejdelse af biregnskab mere overskueligt.
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Klargøring til årsafslutning:

Artkonto 511210 til 5199999 

Gennemgang af den enkelte konto og klargøring til anlægsregnskab for 
det enkelte projekt – brug formål ifm. bogføring.

Udskriv evt. formålet som biregnskab – udgave modtaget fra revisor

Som beskrevet i tekst fra Kirkeministeriet i artskontoplan 2021/2022:

Kirkeministeriet opfordrer til at benytte "de øvrige driftskonti" i 
kontoplanen, da det sikrer mulighed for opfølgning på de samlede udgifter 
på enkelte udgiftsarter.
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10 Hjælpeskema - biregnskab anlægsarbejde.pdf


Klargøring til årsafslutning:

Udskriv kvartalsrapport
Udskriv budget/formål 

Synliggør hvad der skal have specielt fokus og et forventet resultat af drift 
og anlæg.

Det kigger vi sammen på nu.
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11 Kvartalsrapport 2021 Agersted.pdf
12 Budget, formål Agersted 2021.pdf


Klargøring til årsafslutning:

Lønmateriale til revisor fra Skat.

Sumoplysning for virksomhed (anvendes til lønafstemningen)

Sumoplysning pr. medarbejder (underskrives af formand og kasserer)
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13 Sum total virksomhed.pdf
14 Sumoplysninger pr. medarbejder SKAT.pdf


Klargøring til årsafslutning:

Sum for virksomheden:
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Klargøring til årsafslutning: NY NY NY

Sum pr. medarbejder:
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Klargøring til årsafslutning: NY NY NY

Sum pr. medarbejder:

Der bestilles fil i bunden af siden, som modtages samme sted på skat under 
meddelelse til virksomhed:

Der trykkes start
I bunden af den nye side trykkes på kassen – Download fil
Herefter dannes den færdige Excel-fil, som der kan gemmes og redigeres I
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Klargøring til årsafslutning: DENNE SIDE ANVENDES IKKE MERE

Sum pr. medarbejder:
Download fil og åben.
Gem som – på skrivebord som filtype – alle filer
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Klargøring til årsafslutning: DENNE SIDE ANVENDES IKKE MERE

Sum pr. medarbejder:

Åben nu programmet Excel på din pc
1. Klik på Åbn (nyt ark) 
2. Klik på gennemse
3. I bunden højre side klikkes på pil og ”Alle filer” vælges
4. Find den gemte fil på skrivebord og dobbeltklip på denne

Nu åbnes guide til Tekstimport - Trin 1 – Afgrænset – tryk næste
- Trin 2 – Semikolon – tryk næste
- Trin 3 – Standard – tryk udfør

Herved fås Excel-ark der kan redigeres i og underskrives af formand og 
kasserer.
TAK TAK TAK
Hurtigt og nemt 
Vi bliver aldrig for gamle til at lære nyt ☺
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Klargøring til årsafslutning:

Moms:

Momsmetode?
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15 Momsmetode.pdf


Klargøring til årsafslutning:

Moms:

Menighedsrådet afgør hvilken momsberegningsmodel der skal anvendes.
Det kan være en af metoderne i dette beregningsskema, som er 
udarbejdet af arbejdsgruppe nedsat af Kirkeministeriet, eller en metode 
som menighedsrådet finder korrekt for kirkekassen. Valget skal være 
begrundet. Kan indskrives i forklaringer under regnskab.

Beregningsskema til de enkelte metoder
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16 Hjælpeskema - momsberegning 2021.xlsx


Klargøring til årsafslutning:

Moms:

Afstemning – udgående moms

Synliggørelse – indgående moms
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Klargøring til årsafslutning:

Moms:

Sandsynliggørelse – indgående 
moms
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Klargøring til årsafslutning:

Moms:

Momsregulering til regnskabet:
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Klargøring til årsafslutning:
Arv og donation:

Der er ingen ændringer i forhold til tidligere praksis. Vejledning til praksis 
er udsendt af Kirkeministeriet 20.12.2012.

Er arv modtaget og anvendt i samme regnskabsår anvendes art 280520.
Alle øvrige efter nedenstående model:

280520/2100 223110/2100 638105

Arv, der bruges til udsmykning i 100.000 100.000 

regnskabsåret

Anskaffelse af inventar, f.eks. 100.000 100.000 

581220 771010 638140 721160

Saldo Primo 230.000 33.500 263.500 

Rentetilskrivning 4.600 4.600 

Uddeling af legat 10.000 10.000 

Årsafslutning (manuel) 5.400 5.400 
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Klargøring til årsafslutning:

Anlægsskema:

2020 Se 2020 skema for at se primotal til 2021 skema
2021 2021 skema til udfyldelse - BDO
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17 Hjælpeskema styring anlægsarbejder 2020 Hjallerup.xlsx
19 Hjælpeskema styring anlægsarbejder 2021 Hjallerup.xlsx
19B Skema til anlægsoversigt.xlsx
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Klargøring til årsafslutning:

Anlægsskema:
Udfyldelse af anlægsskema 2021.

Primo tal og projekter indføres fra sidste års skema 2020 (-263.092)(Note 1)

Jf. kvartalsrapport pr. 31/12-2021 kan der ses de anlægsmidler vi får i 2020 
(1.555.556)(Note 2)

Jf. kvartalsrapport pr. 31/12-2021 renteindtægter/renteudgifter (udgifter 
med minus)(Note 3)

Jf. opgørelse fra Stift kan vi se afdrag på vores Stiftslån eller andre lån via 
bankudskrifter el. (-1.555.556)(Note 4)(Art 841210-841219)
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Klargøring til årsafslutning:

Anlægsskema:
Udfyldelse af anlægsskema 2021.

Hvis der er modtaget tillægsbevillinger fra provstiet til anlæg – vil kunne 
afstemmes med skrivelse fra provstiudvalg (Note 5)

Godkendte overførsler til drift vil fremgå af godkendelsesskrivelser fra 
provsti. (67.593, minus = indtægt til drift) (Note 6)

Godkendte konverteringer af anlægsmidler mellem anlæg vil fremgå af 
godkendelsesskrivelser fra provsti (note 7)

Disse 3 noter (5, 6 og 7)vil være sendt som oplysninger til revisor fra 
provstiet – som dermed afstemmes ”vores” tal til oplysninger der er 
modtaget fra provstiet.
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Klargøring til årsafslutning:

Anlægsskema:
Udfyldelse af anlægsskema 2021.

Eksterne tilskud vil fremgå af skrivelser(note 8)

Midler til rådighed 2021 vil herefter automatisk beregnes på de enkelte 
projekter (Note 9)

Regnskab 2021 (udgifter ses på kvartalsrapport 31/12-2021) (-330.685, 
indtægt) Note 10. Fordeles på de enkelte projekter jf. bogføring formål.

Afsluttede arbejder overskud/underskud – bør kun være ”småbeløb” ellers 
burde det være godkendt fra provstiet som enten overført til drift eller 
overført til andet anlægsprojekt (Note 11)
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Klargøring til årsafslutning:

Anlægsskema:
Udfyldelse af anlægsskema 2021.

Videreført beregnes automatisk – som nyt tal til næste års anlægsskema 
samt anvendelse i resultatdisponering (Note 12)

Afstemningsmulighed:
Når de angivne tal indføres i resultatdisponering – vil vi kunne afstemme 
egenkapital til regnskabet.

Afstemning af frie midler:
Frie midler primo 2020: - 181.959
Overført til drift jf. anlægsskema: 67.593
Underskud på drift jf. kvartalsrap. - 48.031
Nye frie midler - 162.397 
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18 Kvartalsrapport 2021 Hjallerup.pdf


Klargøring til årsafslutning:

Biregnskab for anlæg Brønderslev
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20 Biregnskab visionsprojekt Brønderslev.pdf


Regnskabsteknisk årsafslutning:
Årskørsel:

Kan ikke fortrydes – eventuelle efterposteringer bogføres automatisk, så 
fortvivl ikke
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Resultatdisponering:

2021 Hjallerup

2021 Agersted
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21 Resultatdisponering 2021 Hjallerup.pdf
22 Resultatdisponering Agersted 2021.pdf


Anlægsopgave og Resultatdisponering
Udarbejdelse af anlægsskema

Indkøb af traktor – anlægsprojekt finansieres af tillægsbevilling til anlæg og 
rest godkendt overført fra drift.

Vi gennemgår anlægsskema

Resultatdisponering Brønderslev:

Likviditet stillet til rådighed af provstiet skal forøges med 50.000 kr. – tages af 
frie midler.

Resultatdisponering for Brønderslev 2021 Brønderslev 
Afstemning frie midler
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opgave Hjælpeskema styring anlægsarbejder 2021 Brønderslev svar.xlsx
Opgave Resultatdisponering endelig Brønderslev 2021.pdf
Opgave Frie midler 2021 ultimo Brønderslev.xlsx


Godkendelse og aflevering:
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Godkendelse og aflevering:

Regnskabserklæring til revisor – modtaget fra revisor

Menighedsrådet kan på møde hvor regnskabet bliver godkendt bemyndige 
formand og valgt kasserer til sammen med regnskabsfører at underskrive 
erklæring såfremt der ikke er indkommet nye oplysninger i forhold til 1. 
behandling af regnskab.
Skal dateres og underskrives så tæt på den 15. september 2022 som muligt.
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24 Regnskabserklæring - årsregnskab 2021.pdf


Start 2022:

Nulstilling af konti:
987110 (krediteres) – 987120 (debiteres)  og 987310 (krediteres)- 987320 
(debiteres) Saldo pr. 1. januar posteres så konto går i nul med P-postering

Periodisering:
Udskriv kontokort for konti som er anvendt til periodisering og bogfør 
poster som vedrører drift og bank i 2022.

Momskonti:
Kontroller momssats for variabel moms til regnskab 2022.
Anbefaling at anvende den ”nye” beregnede procent fra regnskab 2021. 
Men andre satser kan også anvendes, husk begrundelse herfor.

Budgettal:
Kontroller at de korrekte budgettal ens i regnskabsportal og 
økonomiportal.
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Budget 2023:

Der forventes åbnet for budget 2023 i starten af februar.

Forslag:

Udskriv budget/formål for året 2021 (som vi lige har gennemgået)
Udskriv budget/formål for 2023 hvor budgettal fra 2022 er overført

Vælg budgetår 2022
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Budget 2023:
Nu har du regnskab 2021, budget 2022, som anvendes som en kladde du 
kan skrive i.

Gennemgå de enkelte formål og arter – hvad forventes behovet at være.

Lønninger: 
I dataarkiv hentes budget 2022 – Endeligt budget – bilag
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Budget 2023

Bilag kan bruges som kladde til lån (afdrag og renter) samt til lønninger.
Når de er gennemgået og tilpasset – indtastes tal i budget 2023 fra 
økonomiportalen (er ikke klar i skrivende stund)

Når tallene er indtastet i det nye budget, kan oversigt over lån og ansatte 
anvendes til at indtaste tal i regnskabets budget – til budget/formål som vi 
arbejder med.
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Nyheder/Opdatering:

Der er pt. ikke så 
mange spændende 
nyheder.

Nye arts- og 
formålskontoplaner er ude. 
Forklaringstekster er opdateret.

NB:
269010 Øvrige renteudgifter –
anvendes til bogføring af 
indekseringsudgift på 
lønmodtager feriemidler
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Tak og forhåbentlig på gensyn i 2023

Henrik Kristoffersen
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